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 KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6 + 7 NĂM 2020
I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 5/2020.
1. Thực hiện chương trình đến hết tuần 33 Giáo viên có kế hoạch dạy bù chương trình chậm đảm bảo chương trình của học kì II và cuối năm. 
2. Tiếp tục chỉ đạo chấn chỉnh kỷ cương nề nếp dạy và học, qui chế chuyên môn, quản lý nhà trường. tổ chức tốt các phong trào hoạt động tập thể gắn với các cuộc vận động và phong trào thi đua. Công tác này có tiến triển nhưng sự tiến triển còn rất chậm 
3. Tiếp tục nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện ở cuối năm. 

a. Đẩy mạnh nâng cao chất lượng bồi dưỡng học sinh giỏi 5 môn khối 8 để tham gia kì khảo sát học sinh giỏi cấp thành phố. 
b. Năng cao chất lượng đại trà công tác

c. Thực hiện tốt công tác bồi dưỡng yếu.  

4. Rà soát về học sinh khối 9 dự kiến trong tháng 5 họp phụ huynh khối lớp 9 đối với những học sinh có nguy cơ trượt tốt nghiệp và học sinh không, khó có thể thi vào 10. công tác này nhà trường đã triển khai nhưng các giải pháp thực hiện chưa cao.
5. Đoàn xây dựng kế hoạch mở lớp cảm tình Đoàn đã thực hiện theo đúng kế hoạch đề ra. 
6. Đội xây dựng kế hoạch hoạt động Đội trong tháng 5 đã có sự chuyển biết nhưng vẫn còn chậm, chưa có chuyển biến rõ nét.  
7. Thực hiện công tác đưa thông tin lên cổng thông tin điện tử của Nhà trường còn chậm
8. Công tác thu và quyết toán đã triển khai theo van bản của tỉnh nhưng chậm so với kế hoạch đề ra.

9. Đã thự hiện các báo cáo về cấp trên, đặc biệt là báo cáo chặt cành, hạ cây nhiều tuổi đời về phường theo công văn chỉ đạo 1987 của UBND thành phố Sầm Sơn

10. Giao nhiệm vụ cụ thể cho cốt cán (ban chỉ đạo tự đánh giá và trường chuẩn quốc gia) để làm Tiêu chuấn 1 trong tháng 5. Công tác này các bộ phận được giao nhiệm vụ chưa tiến hành thực hiện cũng như công tác báo cáo tiến độ cho ban giám hiệu. 
13. Các tổ trưởng thu và nạp chấm sáng kiến kinh nghiệm cho Nhà trường (đ/c Tú thu) vào ngày 22/5. Tổ chức chấm SKKN lấy kết quả nạp về phòng vào ngày 05/4. công tác này đã thực hiện. Kết quả cấp trường 10/11. ( 10A và 01 B)
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6 +7 NĂM 2020
1. Tiếp tục duy trì nề nếp dạy học, qui chế chuyên môn, nâng cao chất lượng dạy và học để chuẩn bị kì thi khảo sát được tốt ở cuối năm. Thực hiện nghiêm túc việc đánh giá học sinh ở cuối năm.(Nnếu bộ phận nào chậm được đáng giá xem xét thi đua cuối năm). 

2. Hoàn thành chương trình của năm học. Nếu chậm có kế hoạch dạy bù chương trình. 

3. Tăng cường công tác bồi dưỡng học sinh giỏi chuẩn bị khảo sát học sinh giỏi cấp TP ở khối 8 (5 môn).  

4. Xây dựng đề cương kì cuối năm và 5 đề Đối với mông Toán, Văn và Tiếng anh để đưa lên công thông tin điện tử của Nhà trường với yêu cầu nạp cả bản mềm cho Chuyên môn. Chú ý về bản cứng Tổ trưởng duyệt có hướng dẫn trả lời chi tiết, câu hỏi đúng trọng tâm của chương trình phù hợp đã giảm tải với thời gian kiểm tra và theo chuẩn kiến thức kĩ năng. 

5. Chuyên môn xây dựng kế hoạch thi cuối năm.
6. Tổ chức khảo sát chất lượng các môn văn hóa theo đề của Sở, Phòng và của nhà trường
+ Lịch kiểm tra của Sở và phòng nếu có Nhà trường sẽ thông báo sau:
+ Tổng hợp báo cáo kết quả chất lượng hai mặt học kỳ II và cuối năm.
7. Chuyên môn chỉ đạo GVCN khối 9 kiểm tra thông tin của học sinh lần 1 và 2.
8. Chuyên môn xây dựng kế hoạch thi thử cho khối 9
10. Hoàn thiện hồ sơ thi vào 10.  

9.  Báo cáo PCGD THCS theo định kỳ tháng 6 hàng năm .

10. Báo cáo tiến độ thực hiện công tác tìm và thực hiện hồ sơ đánh giá ngoài. Bộ phận và người được giao nhiệm vụ báo cáo tiến độ bằng văn bản cho đồng chí Trưởng ban(Lộc) vào ngày 08/7/2020.   
11. Thực hiện công tác quyết toán các khoản trước 20 tháng 6. 
12. Xét tốt nghiệp cho học sinh khối lớp 9. 
13. Xét thi đua học sinh năm học 2019 – 2020.

14. Ban cơ sở vật chất rà soát cơ sở vật chất để làm kế hoạch vận động cho năm học 2010 – 2021.

15. Họp chi Hội trưởng và phụ huynh toàn trường.

14. Xét thi đua CBGV,NV.

15. Tổng kết năm học.

16. Chia tay với GV về hưu.

II. KẾ HOẠCH THÁNG 6+7/2020

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Nhiệm vụ

	01/6
	Báo cáo số lượng khối 9 về phòng GD&ĐT
	       Lộc

	
	Xét nâng lương cho CBGV 
	BGH

	2/6
	Chuyên môn chỉ đạo GVCN khối 9 chủ động kiểm tra việc đối khớp hồ sơ chuẩn bị cho xét tốt nghiệp năm học 2019 - 2020
	GVCN khối 9

	4/6 
	Đưa đề cương lên công thông tin điện tử và 5 đề(cho Tiếng anh, Toán, Văn). 
	Lộc

	6/6
	- Duyệt xế hoạch thi thử cho khối 9 và thi cuối năm
- Hoàn thành đề thi thử vào 10 (mỗi môn 2 đề)

- Các bộ phận chuyển bị điều kiện cho công tác thi thử được phân công theo kế hoạch thi.

- Hoàn thành danh sách thi, phòng thi, giấy thi, giấy nháp
	Lộc duyệt

	07/6
	Tổ chức thi thử cho học sinh lớp 9 (sáng Toán và Tiếng anh; Chiều môn Văn) theo KH thi thử và thi cuối năm
	HĐ thi

	9/6
	- 8h nạp kết quả chấm thi thử lớp 9
- 15h công bố điểm cho học sinh
	Tú

	12/6
	- Cho học sinh đăng kí vào 10. Căn cứ để mua hồ sơ
	Tú chỉ đạo

	15-17/6 
	- Hoàn thiện nạp hồ sơ dự thi vào10  THPT năm 2020 – 2021.


	Lộc + Hải +Bình và 6 GVCN khối 9

	
	- Tổ chức hướng nghiệp cho học sinh khối 9
	Lộc + Tú

	18/6
	- Nạp đơn dự thi vào 10 cho học sinh trước 15 h
	

	
	- Chuyên môn chỉ đạo(có biên bản) GVCN khối 9 kiểm tra chéo hồ sơ học sinh khối 9 lần 2 (Nạp biên bản và báo cáo về Đ/C Lộc vào 16h30) 
	

	
	- Chuyên môn ra đề kiểm tra cuối năm hoặc phân công người ra đề. Chú ý mang tính bảo mật cao để đảm bảo khách quan cho học sinh. 
	

	22/6
	- Hoàn thiện đề thi học kì II(cuối năm theo đề cương) (tất cả các môn)
	Tú chỉ đạo

	23/6
	- Kiểm tra điều kiện thi học kì II
- Đ/C Tú phân công người coi thi đủ về số lượng, phù hợp và công bằng (Người ít tiết trong tuần có thể xem thêm 1 buổi).
	Lộc +Tú chỉ đạo

	24/6
	Thi học kì II (Cuối năm cho khối 6,7,8 và 9 cụ thể theo kế hoạch)
	Tú chỉ đạo

	25/6
	Thi học kì II (Cuối năm cho khối 6,7,8 và 9 cụ thể theo kế hoạch)
	Tú chỉ đạo

	26/6
	Thi học kì II (Cuối năm cho khối 6,7,8 và 9 cụ thể theo kế hoạch)
	Tú chỉ đạo

	27/6
	Học sinh 6,7,8 nghỉ học để GV chấm thi cuối năm
	Tú chỉ đạo

	29/6
	- 8 h Giáo viên bộ môn báo cáo kết quả tổng hợp % cho Đ/c Tú và báo cáo với Đ/c Lộc duyệt. Môn nào chưa duyệt chưa được vào điểm trong sổ điện tử.
	

	
	- 14 h GVBM vào điểm  đến 16h 30 Hoàn thành việc lên điểm trong sổ điện tử( vn. Edu)
	

	
	- Ban cơ sở vật chất rà soát cơ sở vật chất để làm kế hoạch vận động cho năm học 2010 – 2021 và xây dựng kế hoạch vận động xã hội hóa năm 2020 – 2021.
	Lộc 

	30/6
	Đ/C Tú tổng chỉ đạo Hoàn thành báo cáo 2 mặt dạy và học toàn trường.
	(Bình và Hải)

	01/7
	- Điều động GV coi, chấm thi kiểm định lớp 5 của 2 trường
	Tú chỉ đạo

	02/7
	- Điều động GV coi, chấm thi kiểm định lớp 5 của 2 trường
	Tú chỉ đạo

	03/7
	- 14 h 30 Hội đồng xét tốt nghiệp cho học sinh.
	HĐ xét TN

	
	- Hoàn thành văn bản hướng dẫn họp phụ huynh
	Lộc

	04/7
	- Hoàn thành hồ sơ tốt nghiệp
	Hải + Bình

	
	- 14h 30 Họp Chi hội trưởng  và toàn thể GVCN
	BGH+GVCN

	05/7
	- 7h 30 Họp phụ huynh toàn trường.
	GVCN

	06/7
	- Duyệt tốt nghiệp.
	Lộc

	07/7
	- 14h 30 Ban thi đua họp bình xét danh hiệu thi đua Lớp,học sinh và giáo viên năm học 2019 – 2020.
	Ban thi đua

	08/7
	- GV nhập điểm vào học bạ và hoàn thành kí học bạ
	BGH

	
	- Kí duyệt xong giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời
	Lộc + Hải

	09/7
	- Xây dựng và hoàn thiện kế hoạch bế giảng năm học
	Lộc

	
	- Các bộ phận hoàn thành chuẩn bị điều kiện để bế giảng(Quyết định, Giấy khen, phần thưởng, giấy mời….) 
	Bộ phận được phân công

	11/7
	- Bế giảng năm học 2019 - 2020
	BGH

	12/7
	7h 30 – 16h Duyệt học bạ Khối 7+8 (Tú); Khối 6+9 Lộc
	BGH

	13/7
	7h 30 – 16h Duyệt học bạ Khối 7+8 (Tú); Khối 6+9 Lộc
	BGH

	14/7
	Hoàn thiện báo cáo tổng kết giáo viên
	Lộc

	
	7h – 16 Giáo viên nạp hồ sơ các nhân cho Nhà trường để lưu trữ 
	Tú + Hải

	15/7
	- Dự kiến: 14h Tổng kết GV năm học 2019 - 2020
- Chia tay giáo viên về hưu
	


	Nơi nhận: 
- Phòng GD&ĐT (để b/c);
- Tổ chuân môn(để thực hiện);
- Toàn bộ CBGV,NV;
- Lưu VT.
	HIỆU TRƯỞNG
               Lê Văn Lộc


Bản chính thức








